. Sefior

Guatemala, 31 de agosto de 2015

. FranciscojJavier Antonio Ardon Quezada

| Viceministro del Deporte y la Recreacion

| MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
. Su Despacho .

. Sefior Vigeministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle

mi informe de actividades Jorrespondiente al mes de agosto del presente afio,

segin confrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 134-
2015, aprobade mediante Acuerdo Ministerial Numero 32-2015 y para el cobro de

mis honorarios estoy presentando factura numero 028.

. Actividades Realizadas:

1.

Aportar ideas en eventes especiales relacionados con el analisis, Ia discusion
de problemas de combetencia de la unidad. :

Velar por el correcto seguimiento de fos planes de {rabajo, proyectos
asignados al proyecto de Servicio Civico del Ministerio de Cultura v Deportes.

Atender consultas intc?mas y externas de competencia para el proyecto de
Siier;vicio Civico y las otras direcciones técnicas del Ministerio de Cultura y
Deportes.

Preparar informes que le sean solicitados, en lo que se refiere a avances y
pendientes de la agedda planificada.

Aportar ideas en temas relacionados con Deporie y Recreacién que
beneficien a la pobla}:ién guatemalieca en general, mediante actividades
deportivas y recreativas.
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Resultados Obtenidos:

1. Selapoyd en la recopilacién de la informacidn de respaido para las diferentes
reumones de trabzjo, relacionadas con el proyecto de Servicio Civico del
Ministerio de Cultura v Deportes.

2. Se coordinaron activi ‘ades internas y externas al Ministerio de Cultura y
Depories, relacionagas con el acreditamienio del estipendio de ios
sefvidores civicos; formando los expedientes por cada servidor civico.

3. planificaron actividades y capacitaciones para el Proyecto de Servicio
CnJmco 2015.

4. Se trasladé informacion para las actividades de los servidores civicos, a fas
perscnas de la Direccion Técnica de Areas Sustantivas involucradas en el
proyecto 2014 y 2015, de Servicio Civico del Ministerio de Cultura y Deportes.

5. Se trabajé en expedientes pendienies para el pago de jévenes de servicio
civico 2014 correspondientes al mes de mayo.

6. Se trabajé en el proyecto de Servicio Civico del ministerio, correspondiente
al afio 2016.

7. Se? impartieron capac Jacnones y actividades para los servidores civicos del
Proyecto: Servicio Civico en Apoyo a las Actividades Deportivas, Recreativas
V4 Culturales siguiendo directrices proporcionadas por CONJUVE.

8. Se asisti6 a reunién en la cual se coordinaron las actividades, con
Emeamuentos de CONJUVE para la celebracion del Dia de la Juventud, el 12
deE agosto de 2015 y e.#on ei apoyo del Ministerio de Cultura y Deportes en el
Palacio Nacional de la Cultura con la participacién de los administrativos y
jO\Jrenes de Servicio Civico a cargo de la Direccidn de Areas Sustantivas.

9. Se coordinaron y ejecutaron actividades el dia 12 de agosto en ¢l Palacio
Nacnonal de la Cultura para la celebracion del Dia de la Juventud con

partncupacnon de CONJUVE.
10.Se coordiné la capacitacion de “Cultura Tributaria” con los sefiores de la

S&penntendenma de Administracion Tributaria ~ SAT- para los jovenes de
Servicio Civico det Ministerio de Cultura y Deportes.
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11.Se realizd la entrega de los documentos de respaldo para la entrega de los
Instrumentos Musacaies gue se encuentran a cargo del Ministerio de Cultura
y Deportes ala Direccidn General de las Artes del Viceministerio de Cultura.

12.Se revisaron y coording la entrega de las copias del reintegro de estipendios
pagados de forma duplicada, a la Direccién Financiera del Viceministerio del

Deporte y la Recreac!

Gn.

13. Coordinar con la encargada de los jévenes de Servicio Clvico, los horarios

pafa ia realizacion de

las capacitaciones

Sin mas por el momento, me suscribo,

Maria Elena Cacerés Recari

tnforme Activid

Lie, Waear Moisés %éfzefa Fuenies

Director de Areas Sustantivas
Vigeministario de! Deporte y La Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes

Vo.Bo.:Lic. Oscar Moisés | Gpez preniss
Director Area Sustantjvds

-

i Daear pists Liper Faonley

a5 Sustanivas
Director 4° Are;:om‘te yla Recreacion
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